Guatemala, 31 de julio 2016

En cumplimiento a lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a
continuacion el detalle de las actividades realizadas durante el mes de julio de
2016, para el desarrollo de los Servicios Técnicos, para la Secretaria Contra la
Violencia Sexual, Explotacion y Trata de Personas —SVET-, Segun:

INFORME EJECUTIVO MENSUAL

Nombre completo Magda Virginia Mayen Hernandez

Contrato no. 30-2016

Acuerdo no. 85-2016

Periodo Del 02 al 31de julio de 2016

Renglén 029
[ DETALLE DE ACTIVIDADES ]

a) Conocimiento y ubicacion de las bodegasy el albergue zona 12 los que requieren apoyo.

b) Toma de inventario de Donativos de Alimentos recibidos en el albergue de la zona 12.

c) Seleapoyo ala entrega de mercaderia de alimentos a los tres Albergues Ciudad zona 12,
Coban y Coatepeque

d) Se apoy¢ a la Revision de solicitud de Pedidos de Libreria e Insumos de Limpieza.

e) Ver existencias en las bodegas, y preparar los pedidos solicitados por cada departamento.

f) Apoyar a realizar la Requisicion del material que se va a entregar en la Oficina SVET.

g) Apoyo en la entrega de materiales en la Oficina SVET

h) Apoyo en Marcar o Codificar Mercaderia en zona 12.

i) Apoyar a la revision de compras completar el detalle del catalogo de Insumos.

j) Recibir mercaderia e ingreso a la bodega.

k) Clasificacién de documentos y archivo.

1) apoyo en la recepcion de llamadas. Del departamento.

m) Apoyo en laimpresion del 1H. para solicitud de firmas.

n) Apoyo en preparar juegos de afiches material publicitario contra la violencia y trata de
personas.

0) Apoyo a la entrega de Invitaciones Evento Corazén Azul.

p) Apoyo en el Razonamiento de Facturas.
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